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ROMÂNIA

JUDEŢUL  MUREŞ

COMUNA TĂURENI

TEL/FAX-0265-433712
E-mail: primariataureni@yahoo.com

Compartiment  Poliţie Locală 
FIŞA POSTULUI 

Informaţii generale privind postul

 1. Denumirea postului:Agent de pază –cu atribuţii ordine publică şi  şofer microbuz  şcolar  
 2. Nivelul postului : de execuţie
 3. Scopul principal al postului  :Asigurarea unui raport de drept administrativ între administraţia publică locală , cetăţeni  şi elevi 
 Condiţii specifice pentru ocuparea postului

 1. Studii de specialitate: medii , cu Diplomă  Bacalaureat
 2. Perfecţionări (specializări) : Nu este cazul
 3. Cunoştinţe de operare/programare pe calculator (necesitate şi nivel) :Nu este cazul 
 4. Limbi străine(necesitate şi nivel de cunoaştere)-Nu este cazul
 5. Abilităţi, calităţi şi aptitudini necesare . . . . . . . . . . .

 6. Cerinţe specifice:  Să posede Permis de conducere Categ.D şi Atestat de transport persoane 
 7. Competenţa managerială :Nu este cazul 
Atribuţiile  postului:
- menţine ordinea şi liniştea publică în zonele şi locurile stabilite prin planul de ordine şi siguranţă publică al UAT Tăureni

- menţine ordinea publică în imediata apropiere a unităţilor de învăţământ publice, a unităţilor sanitare publice, în parcările auto aflate pe domeniul public sau privat al UAT Tăureni, în zonele comerciale şi de agrement, în parcuri, precum şi în alte asemenea locuri publice aflate în proprietatea şi/sau în administrarea  UAT Tăureni sau a altor instituţii/servicii publice de interes local

 -participă, împreună cu autorităţile competente prevăzute de lege, potrivit competenţelor, la activităţi de salvare şi evacuare a persoanelor şi bunurilor periclitate de calamităţi naturale ori catastrofe, precum şi de limitare şi înlăturare a urmărilor provocate de astfel de evenimente;

 - acţionează pentru identificarea cerşetorilor, a copiilor lipsiţi de supravegherea şi ocrotirea părinţilor sau a reprezentanţilor legali, a persoanelor fără adăpost şi procedează la încredinţarea acestora serviciului public de asistenţă socială în vederea soluţionării problemelor acestora, în condiţiile legii;

 - constată contravenţii şi aplică sancţiuni, potrivit competenţei, pentru nerespectarea legislaţiei privind regimul de deţinere a câinilor periculoşi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a câinilor fără stăpân şi a celei privind protecţia animalelor şi sesizează serviciile specializate pentru gestionarea câinilor fără stăpân despre existenţa acestor câini şi acordă sprijin personalului specializat în capturarea şi transportul acestora la adăpost;

 -asigură protecţia personalului din aparatul de specialitate al primarului din instituţiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori acţiuni specifice;

 - participă, împreună cu alte autorităţi competente, la asigurarea ordinii şi liniştii publice cu ocazia mitingurilor, marşurilor, demonstraţiilor, procesiunilor, acţiunilor de pichetare, acţiunilor comerciale promoţionale, manifestărilor cultural - artistice, sportive, religioase sau comemorative, după caz, precum şi a altor asemenea activităţi care se desfăşoară în spaţiul public şi care implică aglomerări de persoane;

 -asigură paza bunurilor şi obiectivelor aflate în proprietatea unităţii/UAT Tăureni  şi/sau în administrarea autorităţilor administraţiei publice locale sau a altor servicii/instituţii publice de interes local, stabilite de consiliul local

 -constată contravenţii şi aplică sancţiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convieţuirea socială stabilite prin legi sau acte administrative ale autorităţilor administraţiei publice centrale şi locale, pentru faptele constatate în raza teritorială de competenţă;

 -execută, în condiţiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmărire penală şi instanţele de judecată care arondează UAT  Tăureni , pentru persoanele care locuiesc pe raza de competenţă;

- participă, alături de Poliţia Română, Jandarmeria Română şi celelalte forţe ce compun sistemul integrat de ordine şi siguranţă publică, pentru prevenirea şi combaterea infracţionalităţii stradale;

 -cooperează cu centrele militare zonale în vederea înmânării ordinelor de chemare la mobilizare şi/sau de clarificare a situaţiei militare a rezerviştilor din Ministerul Apărării Naţionale;

 -asigură măsuri de protecţie a executorilor judecătoreşti cu ocazia executărilor silite;

 -acordă  pe teritoriulcomunei  Tăureni , sprijin imediat structurilor competente cu atribuţii în domeniul menţinerii, asigurării şi restabilirii ordinii publice.

  -este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta corespunzatoare si sa respecte programul stabilit;                                                                                                                            -  participa la pregatirea programului si la instructajele NTS si PSI;                                                            - va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice, în ceea ce priveşte conducerea preventivă şi întreţinerea elementelor de rulare ,frânare ,iluminat şi păstrarea vizibilităţii
-stabileşte necesarul  de piese de schimb în funcţie de recomandările producătorului ,stabileşte necesarul  de combustibil  în funcţie de traseul şi consumul autovehicolului  şi necesarul de lubrifianţi  în urma verificării şi consumului  specific

-supraveghează îmbarcarea şi debarcarea elevilor                                                                                        -pastrează actele masinii in conditii corespunzatoare, le prezintă la cerere organelor de control                 - va respecta cu strictete traseul / intinerariul si instructiunile primite de la conducerea Primăriei şi a şcolii                                                                                                                                                                - atat la plecare cat si la sosirea din cursă, verifica starea tehnica a autovehicului, inclusiv anvelopele. - nu pleaca in cursa daca constata defectiuni / nereguli ale autovehiculului si  anunta imediat conducerea Primăriei (Primar  /Viceprimar)   pentru a se remedia defectiunile                                                              - la parcarea autovehiculului soferul va lua toate măsurile pentru asigurarea masinii                                   - comunică imediat conducerii  Primăriei şi a Şcolii Gimnaziale Tăureni direct telefonic sau prin orice alt mijloc orice eveniment de circulatie in care este implicat
                                                                       - va duce la indeplinire orice alte dispozitii primite din partea conducerii   :Primar / Viceprimar,  Consiliul local

- raspunde personal de: - integritatea autovehiculului pe care il are in primire                                            - exploatarea autovehiculului se va face  in conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestuia; 

- raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate 
-nu pleacă în cursă dacă constată nereguli  ,defecţiuni la microbuz , propune şefului ierarhic  remedierea acestora

-se comportă civilizat  cu  , cadrele didactice ,elevii, organele de control
 -execută şi  alte atribuţii trasate de primar şi / sau  Consiliul local 

Identificarea postului :

1. Denumire :Agent pază –cu atribuţii ordine publică şi  şofer microbuz  şcolar  
 2. Clasa :III

 3. Gradul profesional :Debutant 
 4. Vechimea în specialitate necesară : -
 Sfera relaţională a titularului postului

 1. Sfera relaţională internă:

 a) Relaţii ierarhice:

 - subordonat faţă de : primar şi  viceprimar 
 - superior pentru : Nu este cazul

 b) Relaţii funcţionale: de colaborare cu Scoala Gimnazială  Tăureni  şi compartimentele  din cadrul  Primăriei  comunei  Tăureni 
 c) Relaţii de control: Nu este cazul

 d) Relaţii de reprezentare: Nu este cazul 
 2. Sfera relaţională externă:

 a) cu autorităţi şi instituţii publice:. . . . . . . . . . .

 b) cu organizaţii internaţionale: . . . . . . . . . . .

 c) cu persoane juridice private: . . . . . . . . . . .

 3. Limite de competenţă  . . . . . . . . . .

 4. Delegarea de atribuţii şi competenţă. . . . . . . . . . .

 Întocmit de

 1. Numele şi prenumele:Oltean Maria

 2. Funcţia publică de conducere:Secretar

 3. Semnătura . . . . . . . . . . .

 4. Data întocmirii: 18.11.2014 
 Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului

 1. Numele şi prenumele ____________________
 2. Semnătura ____________________________
 3. Data :________________________________

 Contrasemnează :

 1. Numele şi prenumele :Moldovan Mircea

 2. Funcţia :Viceprimar

 3. Semnătura _________________________
 4. Data ______________________________
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