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	Curriculum vitae 

Europass 
	

	
	

	Informaţii personale
	

	Nume / Prenume
	OLTEAN MARIA

	Adresă(e)
	Com .Taureni , nr.319/A  , jud.Mures , cod 547600 ,Romania

	Telefon(oane)
	0265433712
	Mobil:
	0730654105

	Fax(uri)
	0265433712

	E-mail(uri)
	olteandenisa_68@yahoo.com

	
	

	Naţionalitate(-tăţi)
	romana

	
	

	Data naşterii
	20.09.1968

	
	

	Sex
	Feminin

	
	

	
	

	
	

	Experienţa profesională
	

	
	

	Perioada
	

	Funcţia sau postul ocupat
	   SECRETAR COMUNĂ 

   1992 –până în prezent 

	
	    TELEFONISTĂ

    1991 -1992 

	
	     CADRU DIDACTIC

     1990

	
	     CONTABIL FERMĂ 

     1987-1990

	
	

	Activităţi şi responsabilităţi principale
	-atribuții  privind constituire  , organizare și funcționare a  Consiliului Local,convocare, pregătirea dosarului și  desfășurarea ședințelor de consiliu
-atribuții pe linie de fond funciar, stare civilă ,protecție civilă, patrimoniu,autoritate tutelară,autoritate electorală 
-coordonator al Compartimentului  de Asistență  socială 
-atribuții  în domeniul  managementului resurselor  umane sens în care – Intocmeste si administreaza baza de date cuprinzand evidenta functiilor publice  si a functionarilor publici , a personalului  contractual (recrutări, transfer, promovări în grad și clasă )  , stabileste drepturile salariale ale personalului si efectueaza lucrari privind evidenta personalului, colaborează  cu  A.N.F.P. București  ș.a.

-atribuții în domeniul juridic (reprezent.unității în instanță,form.cereri de chemare în judecată, căi de atac , concluzii  etc.) 
 -atribuții în domeniul sitațiilor de urgență  ș.a.


	Numele şi adresa angajatorului
	Primaria comunei Taureni

	Tipul activităţii sau sectorul de activitate
	Administratie publica locală

	
	

	Educaţie şi formare
	

	
	

	Perioada
	2007-2008

	Calificarea / diploma obţinută
	Master 

	Disciplinele principale studiate / competenţe profesionale dobândite
	Drept comunitar , Administrație Publică Europeană

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	Universitatea Lucian Blaga –Sibiu-
Facultatea de drept „ Simion Bărnuțiu „

	Nivelul în clasificarea naţională sau internaţională
	

	
	

	Perioada
	2003-2007

	Calificarea / diploma obţinută
	Diplomă de licență

	Disciplinele principale studiate / competenţe profesionale dobândite
	Drept juridic

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	Universitatea Lucian Blaga –Sibiu
Facultataea de drept - Simion Bărnuțiu -

	Perioada
	1999-2002

	Calificarea / diploma obţinută
	 Sociopsihopedagogie ,Institutor-educator  

	Disciplinele principale studiate / competenţe profesionale dobândite
	 Psihologie, Sociologie ,Terapie educațională ,logopedie 

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ

	Facultatea de psihologie și științe ale educației – Dimitrie  Cantemir -Târgu Mureș 

	Aptitudini şi competenţe personale
	

	
	

	Limba(i) maternă(e)
	Precizaţi limba(ile) maternă(e) (dacă este cazul specificaţi a doua limbă maternă, vezi instrucţiunile)

	
	

	Limba(i) străină(e) cunoscută(e)
	

	Autoevaluare
	
	Înţelegere
	Vorbire
	Scriere

	Nivel european (*)
	
	Ascultare
	Citire
 
	Participare la conversaţie
	Discurs oral
	Exprimare scrisă

	Limba 
franceză 
	
	A1
	Utilizator elementar nivel 1
	A1
	Utilizator elementar nivel 1
	A1
	Utilizator elementar nivel 1
	A1
	Utilizator elementar nivel 1
	A1
	Utilizator elementar nivel 1

	Limba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	Competenţe şi abilităţi sociale
	Sociabila , organizata ,capabila de adaptabilitate la nou 

	
	

	Competenţe şi aptitudini organizatorice
	Capacitatea muncii in echipa, abilitati de relationare si comunicare

	
	

	Competenţe şi aptitudini tehnice
	-Utilizare PC: Microsoft Office ,  Word ,Excel ,Adobe 

	
	

	Competenţe şi aptitudini de utilizare a calculatorului
	Nivel mediu

	
	

	Competenţe şi aptitudini artistice
	

	
	

	Alte competenţe şi aptitudini
	

	
	

	Permis(e) de conducere
	Cat B

	
	

	Informaţii suplimentare
	

	
	

	Anexe
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